
① 申込前の基本確認（最初に）
　□ 申込期間を確認した （2次募集：1/7（水）～2/4（水） 16:30必着
　□ 提出方法を確認した （窓口／郵送 等）
　□ 希望園の優先順位を、家族で共有している
　　※この時点での勘違いが、いちばん多いミスです

② 就労証明書（最頻出ミス）
　□ 発行日が有効期間内である （※「3か月以内」など、市の要件を必ず確認）
　□ 勤務先名・所在地・電話番号が正式名称
　□ 就労形態（正社員／契約／派遣／自営 等）にチェックあり
　□ 勤務日数・勤務時間が空欄になっていない
　□ 記入者の署名・社印（または押印）がある
　　※古い証明書／記入漏れで差し戻しになる例が非常に多い

③ 共働き世帯での注意点
　□ 父・母 それぞれ分の就労証明書を用意した
　□ 勤務先が同一でも、1人1枚用意している
　□ 育休中・復職予定の場合、復職予定日が明記されている

④ 自営業・フリーランスの方
　□ 就労状況申立書を用意した
　□ 開業届・確定申告書など、市が求める添付書類を確認した
　□ 就労時間・日数が具体的に書かれている
　　※「自営＝書類不備」になりやすいので要注意

⑤ 保育を必要とする理由（該当者のみ）
　□ 妊娠・出産・疾病・介護等の場合
　　→ 診断書・母子手帳など、指定書類を確認
　□ 書類の日付・氏名が一致している
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⑥ 申込書本体のチェック
　□ すべて黒または青のボールペンで記入
　□ 修正液・修正テープを使っていない
　□ フリガナ・住所・電話番号に誤りがない
　□ 希望園名を正式名称で記入した
　　※略称・通称はNGになることがあります

⑦ 添付書類の最終確認
　□ 必要書類がすべて揃っている
　□ コピー可／原本提出の区別を確認した
　□ ホチキス留めの有無を確認した
　□ 書類の並び順を確認した

⑧ 提出直前チェック（1分）
　□ 提出先（市役所・窓口）を再確認
　□ 提出方法（郵送／持参）の締切を再確認
　□ 念のためコピーを手元に保管した

⑨ よくある“うっかり”注意
　□ 就労証明書の会社印が押されていない
　□ 発行日が要件外だった
　□ 父母どちらか一方の書類が不足
　□ 書類は揃っているが、申込書に転記ミス
　　※「揃っているつもり」が一番危険です

⑩ 困ったときは
　提出前に不安がある場合は、
　市役所または園に早めに相談することで防げます。

※本チェックリストは、つくば市の保育園入所申込における
　一般的な注意点をもとに作成しています。
※詳細要件は、必ず年度の公式案内をご確認ください。


